Patente Europea per il Computer -Modulo 2

esercizio N.1 (scaricato da www.matematicamente.it)

1. Apri Gestione risorse o Esplora risorse attraverso il pulsante Avvio o Start.

2. Utilizzando la barra dei menu crea la cartella “Modulo 2” sul Desktop.

3. Avvia il programma Blocco Note.

4. Scrivi i tuoi dati personali: Nome, Cognome e data di nascita.

5. Salva il file con il nome “dati” nella cartella “Modulo 2”.

6. Chiudi il Blocco Note.

7. Ritorna alla finestra di Gestione risorse.

8. Rinomina il file “dati.txt” con il nome “candidato.txt”.

9. Chiudi la finestra di Gestione risorse.

10. Apri la guida in linea di Windows.

11. Cerca nella scheda “Indice” informazioni sulle “stampanti”.

12. Cerca nella scheda “Indice” informazioni sulla “formattazione”.

13. Apri Gestione risorse e crea una sottocartella della cartella “Modulo 2”, chiamala con il

nome “Esercitazione”.

14. Dalla barra dei menu della finestra di Gestione risorse sposta il file “candidato.txt” nella

cartella “Esercitazione”.

15. Apri con il programma Blocco Note il file “candidato.txt”.

16. Aggiungi alla fine del documento la data odierna.

17. Salva il file nella stessa cartella ma con il nome “esame”.

18. Utilizzando il menu dei comandi seleziona tutti i file della cartella “Esercitazione”.

19. Ordina i file della cartella “Esercitazione” secondo la data di ultima modifica.

20. Cerca nel disco C tutti i file di tipo “.txt”.

21. Cancella dalla cartella “Esercitazione” il file “candidato.txt” usando la tastiera.

22. Stampa il file “esame.txt” con la stampante predefinita.

23. Verifica quanta memoria RAM è installata sul tuo computer.

24. Dalla finestra di Gestione risorse muovi per trascinamento il file “esame.txt” dalla cartella

“Esercitazione” alla cartella “Modulo 2”.

25. Crea sul Desktop un collegamento al file “esame.txt”.

26. Inserisci un dischetto nel lettore di floppy disk, formattalo tramite una formattazione veloce.

27. Cambia lo sfondo dello schermo utilizzando lo sfondo desktop “Viale”.

28. Apri il cestino e ripristina il file “candidato.txt”.

29. Nascondi il file “candidato.txt”.

30. Avvia la procedura per scegliere un’altra stampante come stampante predefinita.
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esercizio N.2 (scaricato da www.matematicamente.it)

 1. Crea una nuova cartella sul desktop e chiamala “Ecdl”.

2. Apri Esplora risorse dal pulsante “Start”.

3. Crea una sottocartella di “Ecdl” con il nome “Modulo2”, utilizzando la barra dei menu.

4. Sposta la cartella “Ecdl” all’interno della cartella Documenti, trascinandola con il mouse.

5. Apri il Blocco note e scrivi i tuoi dati personali: nome, cognome, data di nascita, indirizzo.

6. Salva il file con il nome “candidato.txt” nella cartella “Modulo2”.

7. Chiudi il Blocco note.

8. Da esplora risorse, seleziona la cartella “Modulo2”.

9. Rinomina il file “candidato.txt” in “risposte_modulo2.txt”.

10. Apri il documento “risposte_modulo2.txt”

11. All’inizio del testo inserisci la frase “Risposte al modulo2”.

12. Salva nella cartella Modulo2, il file ottenuto con il nome “risposte_del_candidato.txt”.

13. Chiudi il Blocco note.

14. Copia la cartella “Modulo2” su un floppy disk.

15. Rinomina la cartella “Modulo2” presente sul floppy assegnandoli il nome “Gestione”.

16. Ordina i file della cartella “Modulo2” in ordine crescente secondo la dimensione.

17. Cancella il file “risposte_modulo2.txt” dalla cartella “Modulo2”.

18. Elimina la cartella “Modulo2”.

19. Apri la Guida in linea di Windows.

20. Cerca nella scheda Indice informazioni su eliminazione di file e cartelle.

21. Chiudi la guida in linea.

22. Cerca tutti i file di tipo .txt nel disco C.

23. Leggi la dimensione del primo file della lista.

24. Controlla la dimensione dello spazio disponibile sul floppy e verifica se il file può essere

copiato sul floppy.

25. Se ciò è possibile, copia il file su A all’esterno della cartella “Gestione”. Altrimenti copia il

primo dei file della lista che può entrare nel disco A.

26. Stampa da A il file “risposte_del_candidato.tx” sulla stampante predefinita, senza aprire il

file.

27. Avvia la procedura di installazione guidata di una nuova stampante.

28. Annulla la procedura.

29. Chiudi tutte le finestre aperte.

30. Riavvia il sistema dal pulsante “Start”.
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esercizio N. 3 
1. Avviare il computer.

2. Aprire la finestra RISORSE DEL COMPUTER
3. Aprire la finestra PANNELLO DI CONTROLLO.
4. Affiancare verticalmente le due finestre.

5. Ridurre le finestre a icona.

6. Creare una cartella NOTE nella cartella DOCUMENTI

7. Generare in tale cartella un file di testo NOTE.TXT in cui si riassumano i passi finora eseguiti

8. Ordinare per data i file della cartella DOCUMENTI

9. Cambiare nome (ma non estensione) al file più “giovane” e chiamarlo NEW

10. Stampare tale file con il menu a tendina

11. Stampare una seconda volta il file con il menu contestuale

12. Modificare l’ora del computer portandolo avanti di 3 minuti

13. Creare sul desktop una nuova cartella chiamata LEZIONI.
14. Trasferire per trascinamento la cartella NOTE nella cartella LEZIONI.
15. Visualizzare i files della cartella DOCUMENTI nella modalità “Icone grandi”.

16. Visualizzare i files della cartella DOCUMENTI nella modalità “Icone piccole”.

17. Visualizzare i files della cartella DOCUMENTI nella modalità “Elenco”.

18. Visualizzare i files della cartella DOCUMENTI nella modalità “Dettagli”.

19. Individuare il file la cui dimensione è più vicina a 20 KB farne una copia nella cartella LEZIONI.
20. Cambiare il nome di tale file in COPIATO; senza modificarne l’estensione.
21. Cercare nella cartella documenti tutti i files con l’estensione doc.

22. Copiare i primi tre nella cartella NOTE al di fuori della cartella LEZIONI

23. Cercare nella cartella DOCUMENTI tutti i files con l’estensione xls

24. Copiare i primi tre nella cartella NOTE e dentro la cartella Lezioni

25. Mettere nel cestino (ciccando a destra con il mouse) il file NOTE.TXT della cartella note.

26. Aprire il cestino e verificare la presenza di tale file.

27. Riprendere il file dal cestino e ripristinarlo nella sua posizione iniziale. 

28. Mettere nel cestino (per trascinamento) la cartella NOTE e tutto il suo contenuto.

29. Svuotare il cestino.

30. Spegnere correttamente il computer usando il menu start.
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esercizio N. 4

1. Avviare il computer.

2. Creare una sottocartella APPUNTI della cartella DOCUMENTI.

3. In questa cartella creare un file colldesk.txt nel quale si spieghi molto schematicamente l’utilità 
    dei collegamenti sul desktop.
4. Avviare la guida dal menu AVVIO
5. Selezionare CERCA

6. Digitare “collegamento sul desktop”.

7. Leggere le istruzioni per creare un collegamento sul desktop.
8. Creare sul desktop un icona di collegamento per lanciare il programma word
9. Creare sul desktop un icona di collegamento per lanciare il programma excel
10. Creare sul desktop un icona di collegamento per lanciare il programma powerpoint

11. Creare sul desktop un icona di collegamento per lanciare il programma access

12. Creare sul desktop un icona di collegamento per lanciare il programma colldesk.txt

13. Aprire il file colldesk.txt dall’icona di collegamento ed arricchirne il contenuto.

14. Stampare tre copie del file colldesk.txt usando la barra dei menu.
14. Mettere nel cestino le icone create nei punti 8 – 9 – 10- 11.

15. Ciccare con il pulsante destro del mouse su avvio (start)
16. Selezionare la voce apri

17. Dalla finestra, entrare dapprima in programmi e quindi in accessori
18. Trascinare sul desktop l’icona della calcolatrice e quella del blocco note

19. Chiudere tutte le finestre

20. Avviare la calcolatrice

21. Aprire il formato scientifico della calcolatrice.

22. Calcolare l’espressione (1107*92 – 44/11)*(87 + 88 – 1001) =

23. Scrivere espressione e risultato in un file calcolo.txt. 
24. Stampare il file usando il menu contestuale (ciccare a destra).

25. Stabilire quanti sono i file presenti nella cartella documenti
26. Stabilire quali sono le dimensioni della cartella documenti.
27. Scrivere i risultati dei punti 25 e 26 nel file calcolo.txt.

28. Prendere atto della dimensione del file calcolo.txt.
29. Fare una copia compressa del file calcolo.txt usando il programma win-zip e prendere atto della 
      nuova dimensione.
30. Chiudere correttamente il computer.

